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UBND PHUONG NAM PINH  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN SAO VANG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 14 /KH-MNSV
Nam Dinh, ngay 17 thang 9 nam 2025

KE HOACH
QUAN LY, SUDUNG CO SO VAT CHAT NHA TRUONG

Can ct diéu 1¢ Truong Mam non,ban hanh kém theo Quyét dinh sd
04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 cua B0 truéng B Gido duc va
Pao tao;

Cin ctr thong tu s6: 45/2018/TT-BTC ngay 7 /05/ 2018 ctia B Tai chinh vé
hudng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khAu hao tai san ¢d dinh tai co quan, td
chure, don vi va tai san cd dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiépquan 1y khong

tinh thanh phan vén nha nuéc tai doanh nghiép;

Can ctr cong van s6 4470/BGDDT- CSVC ngay 28 /09 / 2018 ctua Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc thuc hién nhiém vu vé co s vat chét va thiét bi day hoc
trong cac co sd gido duc mam non, pho thong;

Thuc hién ké hoach nim hoc s6 02/KH-MNSV ngay 20/09/2025 cta

truong mam non Sao Vang vé viéc thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026;

Cian ct tinh hinh co s& vat chat hién tai cua Truong mam non Sao Vang;
Truong mam non Sao Vang 1ap ké hoach quan 1y va sir dung co so vat chit nim
hoc 2025 - 2026 nhu sau:
I. PAC PIEM TINH HINH:

1. Thuan lgi:

- Truong mam non Sao Vang da dugc cong nhan lai la truong mam non dat
chuan qudc gia mirc d6 II, kiém dinh chét lugng cap d6 3 va trudng mam non
xanh- sach- dep- an toan . Chinh vi vdy ma nha trudong luén dugc sy quan tam
cua lanh dao cac cép trong viéc xay dung, stra chira, cai tao nang cﬁp co sO vat

chat nha trudng theo hudng kién cb hoa va chuan hoa truong 16p.
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- Nha truong luén nhan dugc sy ung ho nhi¢t tinh cua chinh quyén dia
phuong. Sy quan tim cta xa hdi trong cong tac gido duc thong qua su phdi hop
chat ché gilra Ban dai dién cha me hoc sinh va nha truong cung chung tay dé cai

tao, nang cip qui mo trudng 16p ngdy mot khang trang sach dep, an toan.

- Hién tai nha truong c6 du cac do dung, trang thiét bi trong va ngoai 16p hoc,
cac gido cu thiét yéu phuc vu cho cong tac chim séc va gido duc tré ciing nhu bao
quan tai san chung ctia nha truong, tai san cua nhom 16p, tai san cua cac phong
ban. Trudng c6 tudng rao, cong trudng kién ¢, co sin choi, vuon rau, vuon ciy
an qua, khu vui choi trai nghiém , d6i c6, sudi nudc, bii cé dé té chire khu choi
van dong , san choi giao thong,c6 phong thuc hanh Stem, phong hudng nghiép
cho tré, c6 cac khdi phong nudi dudng , chdm séc véi cac phan khu theo chirc
nang, cac phong c6 du ban ghé,trang thiét bi, dd dung, dung cu ca nhan tré, quat
tran, may diéu hoa, binh néng lanh, binh nudc ubng cho tré, ndi mang cho toan
truong dam bao cho cong tdc van phong va giang day cua gido vién, c6 du dén
dam bao du hé thong chiéu sang, hé thong dién, hé thong mang thudng xuyén dé
phuc vu tét cho cong tac cham soc va giang day; c6 khdi phong hanh trinh quan
tri v6i day da may moc , thiét bi van phong ,c6 khu bép in dam bao dung nguyén
tac bép dn mot chiéu, c6 nha dé xe cho gido vién. Bén canh d6 tat ca cac CBGV,

CNV cua truong déu c6 ¥ thire tot trong viée bao quan tai san chung.
2. Kho khan:

- Do truong xay dung da xay dung lau nén mat $6 hang muc cling da dugc su
quan tdm cua cac cc cap lanh dao nén trudng ciing da duoc sira chita mot s6 hang
muc tuy nhién do kinh phi con han hep nén mot ) hang muc cong trinh nhu : cac
hé théng cua bﬁng g6 l4u nam nén bi mbi mot nhiéu, hé théng mai ton da stra chira
1au nén bi ngdm nudc, tudng bao bén ngoai, tudng bép dn bi bi bong troc, réu

phong.....

- Cac hé théng may diéu hoa, quat tran, may tinh ,duong di¢n la dd dién di 1au

nim nén hay hong. Puong dién lap dit do dong dién qua thap so véi nhu cau sir
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dung cac thiét bi dién cua cac 16p nén hay bi nd, chap dién anh hudéng dén qua

trinh sinh hoat cua tré.

- Mot s6 d6 choi ngoai troi sir dung 1au nam nén ciing bi hong , mot dd dung
dd choi theo TT02 d3 c6 da sé lwong tuy nhién mot s dd dung do st dung lau

nén bi gy, hong
II. MUC TIEU:
1. Muc tiéu chung:

- Kiém tra toan bo do6 dung , dd choi dam bao an toan, tu b, sira chita, quét son
v€ tranh tudng bao, 6p nhya lai tudong khu vuc bép an, kiém tra lai toan b hé
théng mai ton, mua sim, bod sung trang bi dﬁy du co s& vat chat, dd dung, dung
cy, trang phuc bao ho lao dong cho nhom dinh dudng, ddng phuc cho gido vién .

- Nang cip duong dién, xir Iy mui hoi, théi nha vé sinh cua cac 1op d6 bot
microphot, co ké hoach bao dudng, duong dién, may diéu hoa, quat , hé théng

camera, thiy thé bong dén.
- Kiém tra tu bo, stra chita va mua sam thudng xuyén céc thiét bi dé dap tng
moi hoat dong trong cong tac cham soc va gido duc tré gbp phan nang cao chat

lugng gido duc cua truong: ban ghé gdé Stem, ban nhya tron, coc, thia, chan,

- Tang cudng sy quan 1y nham dam bao sir dung c6 hiéu qua tai san hién co,
cling nhu stra chira kip thoi, tranh that thoat, 1ang phi tai san ctia nha truong.
2. Muc tiéu cu thé:

- Tham muu vo1 cac cép lanh dao nhim cai tao, stra chira co s& vat chat,mua
sam céc trang thiét bi dé phuc vu coéng tac cham séc va gido duc tré,

- Huy dong cac ngudn kinh phi dé tiép tuc sira chira, bd sung cac hang muc da
d3 str dung l4u nam nhdm dam bao an toan truong hoc. Timg bude gitt vimg mot
moi trudng xanh-sach-dep va an toan.

- Trang bi t6t Cong nghé thong tin nhu may chiéu, may tinh xach tay, vi tinh,ti

vi cam tmg , loa kéo ... dé phuc vu cho cong tac giang day.



4

- Cac nhom 16p c6 du dd dung, d6 choi, thiét bi day hoc tdi thiéu theo Thong
tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11/2/2010 cia B6 GD&PT vé viéc ban hanh
Danh muc dd dung, dd choi, thiét bi day hoc ti thiéu dung cho GDMN; Thong
tu s6 34/2013/TT-BGDDT ngay 17/9/2013 ctia Bo GD&PT vé viée sira doi, bo
sung mot sb thiét bi quy dinh tai Danh muc d6 dung, d6 choi, thiét bi day hoc tdi
thiéu dung cho GDMN theo Thong tu 02/2010/TT-BGDDT ngay 11/2/2010;
Quyét dinh 3141/QD-BGDDT ngay 30/7/2010 ciia B6 GD&DPT vé viéc ban hanh
tiéu chuan k¥ thuat d6 dung, do choi, thiét bi day hoc t6i thiéu ding cho GDMN;
Thong tu s6 32/2012/TT-BGDPT ngay 14/9/2012 ctia Bo GD&PT vé viéc ban
hanh Danh muc thiét bj va dd choi ngoai tro1 cho GDMN; Thong tu s6
13/2020/TT-BGDDT ngay 27/05/2020 cia Bo GD&PT vé ban hanh quy dinh

ti€u chuan co s¢ vat chat cac truong MN ;

- Tao canh quan cho gbc tuyén truyén va goc sach truyén va cac khu hoat dong
trai nghi¢m cho tré nhu géc dan gian, goc van dong, khu vuc vuon rau, sudi nudc,

khu van dong thé chat.

- Kiém tra viéc str dung, bao quan CSVC thuong xuyén dé co ké hoach sta
chita, mua sdm va bd sung trong nim hoc.

- Kiém ke tai san theo qui dinh hang nim dé nam rd viéc ting, giam, hu hong
vé tai san ¢b dinh va cac d6 dung, dung cu hoc tip dé trinh ldnh dao tién hanh huy

va thanh ly.

- Thuong xuyén kiém tra , c6 ké hoach nham sira chira d6 choi ngoai troi dam
bdo an toan cho tré
I11. BIEN PHAP THUC HIEN:

- Pau nam hoc d/c phé hiéu truéng phu trach co sé vat chét phéi hop véi to
truong chuyén moén, Poan Thanh nién, cta truong 1ap ké hoach str dung, phat
trién va bao quan co so vat chét cua truong trong nam hoc sau do trinh 1én Hi¢u

trudng phé duyét.
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- Phé Hi€u trudng phu trach co s¢ vat chat co trach nhiém theo doi tién dg thuc
hién ké hoach va dé xuat voi Hi€u trudng nhiing van dé€ can bo sung, chinh stra

trong qua trinh thyc hién.

- Tham muu véi cac cap lanh dao dé hd tro kinh phi mua sim d6 dung, d6 choi,
trang thiét bi day hoc phuc cho chuong trinh gido duc mam non va kinh phi tu sira

nang cap mot s6 cong trinh hu hong.

- Phéi hop véi céc t chirc doan thé, to chuyén mén ting cudng gido duc ¥ thirc
gilf gin tai san chung cua truong, 16p bang nhiéu hinh thirc nhu trong cac budi

sinh hoat chuyén mon, sinh hoat t6, cac hoat dong ngoai khoa ngoai troi...

- T6 chitc chuyén dé, trung bay Ty lam do dung d6 choi cip to, cap trudng theo

hinh thurc sang tao Stem

- Nang cao nhan thtcc cia CBGVNV ddi voi viée str dung thiét bi day hoc, viéc
td chuc st dung thiét bi day hoc tuan theo céac yéu cau cta ké hoach hoat dong,
viéc cung ung kip thoi thiét bi day hoc, dép tng cac nhu cu cham soc tré, viéc
xdy dung mdi trudong su pham dam bao sy thudn loi cho viée str dung thiét bi day

hoc.
- Qui dinh thoi gian kiém ké cu thé: Cudi nam hoc (thang 5/2025, thang 5 /2026)
- Tang cuong dau tu co s vat chat dam bao cac diéu kién thuc hién cong tac
nudi dudng, cham soc va gido duc tré.
V.TO CHUC THUC HIEN:
1. B§ phan Co sé vat chit:
Quan 1y co s vat chat, trang thiét bi day hoc trong cac hoat dong nha truong.

Tham muu véi Hiéu trudng vé viéc khai thac, str dung, bao quan, tu stra, mua sam
moi, tdng cudng co sO vat chat, trang thiét bi phuc vu cham soc, gido duc tré.

- Thyc hién quy ché trao quyén quan ly, st dung co s¢ vat chat, trang thiét bi
day hoc cho céc ca nhan chiu trach nhi¢ém & cac nhém, 16p, phong lam viéc, tai

sdn cong noi chung.
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- Theo doi, chi dao viéc nghién ctru khai thac st dung, bdo quéan cac tai san,
trang thiét bi day hoc duoc giao cho cac ca nhan quan ly trén s6 sach va so6 theo

doi str dung.

- Kiém tra, danh gia cong tac quan 1y, st dung co sé vat chat, trang thiét bi do
dung dd choi d3 duoc giao. Phéi hop voi1 cac t6 chuyén moén dé chi dao thyc hién,

danh gia cong tac sir dung thiét bi day hoc, thuc hanh cua gido vién trong TO.

- Thue hién kiém ké dinh ki hang nam, dé xuat tham muu v6i Hiéu trudng trong

viéc mua sam, stra chita, xay dung co s¢ vat chat, trang thiét bi nha trudong.
2. To6 van phong:

- Thue hién cong tac ké toan tai chinh co quan theo dung quy dinh Nha nudc,
thuc hién co ché tu chu tai chinh co quan, quy ché chi tiéu noi bo, st dung c6 hi¢u

qua cac nguodn lyc trong nha truong.

- Thuc hi¢n cong tac ké toan tai sdn co s¢ vat chat co quan trén cac ho so tai
san nha truong, thyuc té dé khai thac sir dung c6 hi€u qua tai san dugc giao, quan

1y bdo quan str dung, dé€ xuat tham muu mua sam, bo sung, trang bi mai...

- Thyc hién cong tac y té hoc dudng theo quy dinh, tham muu véi Hiéu truong
hop ddng véi Tram yté phuong Cira Bic kham stc khoe dinh ki cho tré, tang
cudng viéc cham soc sire khoe ban dau cho hoc sinh qua Tu thudce y té hoc dudng,
t6 chirc can do chdm biéu do theo ddi sirc khoe cho tré, xay dung ké hoach phong

chéng dich bénh cho hoc tré trong nha truong.

- Chiu trach nhiém theo doi, quan 1y, bao quan toan bd co so vat chit, trang thiét
bi ctia nha truong (ké ca véi cac tai san, trang thiét bi giao cho cac ca nhan, phong
chtrc ning ) trong qua trinh hoat ddng. Tu sira, bao quan va dé xuat v6i nha truong
trong viéc sita chira, ning cdp, mua sim mdi tai san nha trudng va bao cdo véi

nha truong viéc quan 1y sir dung cua cac ca nhan dugc giao cac tai san.
3. B0 phan chuyén mon:

- Phéi hop vo1 b phan co s vat chdt nham trang bi, st dung CSVC, thiét bi,

d6 dung d6 choi phuc vu tét cho cac hoat dong chuyén mén.
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- Céc t6 chuyén mon 1én ké hoach str dung, bao quan va dé& xuat mua sim bo
sung thiét bi, d6 dung day hoc ngay tir dau nim hoc. T6 truéng phdi hop kiém tra,
don dbc viée s dung, bao quan CSVC, thiét bi, do dung day hoc.

- T6 chuyén mén t6 chirc thuong xuyén cac budi sinh hoat cip to trao doi kinh
nghiém vé st dung thiét bi day hoc. Mdi t6 chuyén mén quy dinh cho gido vién
khi 1én ké hoach bai giang ddi vi mdi chuyén dé minh phu trach phai c6 ké hoach
vé thiét bi day hoc phuc vu cho bai giang d6. Viéc str dung trang thiét bi d6 dung

phai ding muc dich cua hoat dong khong dugc lam dung.
4. Cac t6 chirc doan thé:

- Phéi hop véi bd phin co s vat chat viée st dung va bao quan CSVC, thiét
bi, dd dung can thiét trong cac hoat dong ctia Poan thanh nién.

- Cong doan thudong xuyén kiém tra, don dbc viéc bao quan tai san nha
truong cua hoc sinh; gitr gin v¢ sinh, moi trudong xanh-sach-dep, an toan.

- Cong doan dong vién doan vién st dung, bao quan tdt CSVC, trang thiét bi,

dd dung day hoc.

Diéu chinh, bo

sung

Nguoi

Thang Noi dung cong viéc phu trach

- Chuan bi co s¢ vat chat phuc vu ndam hod  gijeu

moi, mua bo sung cac d6 dung phuc vu bén| truong,Pho
. _ HT, GV,
tru, do dung sinh hoat cua tré NV, KT

- Téng v€ sinh , phun khira khuan khu vuec,

Théng khuon vién truong hoc, phong hoc, khu vuc CB. GV,

8/2025 [xung quanh truong. NV

- Kiém tra, stra chira, lép dat lai cac hé théng
. : . . CBQL,
dién, thay thé bong dén, di€u hoa, ti vi stra KT, GV,

quat , binh nong lanh ...... BV
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- Stra chira cac hang muc cong trinh v¢ sinh,
san,khu ti€u canh, doi co, sudi nuoc, vuon|
rau, vuon cay an qua, khu trd nghi¢m stem ,
nén nha,

- Mua sam DD, BC, TBDH cac 16p theo d¢
xuat ciia gido vién.

- Lap ke hoach du tru mua sam, trang bi cag|

do dung phuc vu cho ndm hoc 2025-2026.

Thang
9/2025

o T6 truong
- Thong ké trang thiét bi, dé xuat tang cuong cac to
SRYIR ) . chuyén
cac thiét b1, dung cu giang day méi. mén, Phé
HT
- Chuan bj CSVC phuc vu khai giang nim| CBQL, té
hoc moi trudng (0
' ' VP, GV
- Theo doi viéc bao quan, giao nhan thiét bi
ciang day, thiét bi vé so sach, vé bao quan| Phé HT
thiét bi (thuc hién ding quy dinh nhif KT, GV.
truong).
- Chuan bi CSVC phuc vu Hoi nghi Céan bg
quan ly, nguodi lao dong
N e s 2 A 1s n | , Hiéu
- Nhap phat sach vé do dung hoc licu cho tré truémg,
va CBGV Pho HT,
) . GV
- Mua sam va trang bi d6 dung ban tru. Phé HT
- Kiém tra sira chita CSVC dam bao an toan| Tf) van,
, phong, t6
phong, chong mua, bao dinh
dudng

- Stra chita lai d6 choi ngoai troi, va mot sg

d6 dung trong cac nhom 16p
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- Stra lai chan ban cac nhom 16p

Thang
10/2025

- Chuén bi co s& vat chat chao mimg ngay|
phu nit Viét Nam 20/10,

-Tang cudng dau tu co sé vat chat dam bao
cac diéu kién trong cong tac nudi dudng,

cham soc va gido duc tré

Pho HT,
GV, yté

- Quan 1y s6 sach, tinh trang co s vat chat

nha truong.

Pho HT,
KT, Hanh
chinh

- Thuong xuyén quét, khir khuan don, tong

V¢ sinh truong 16p.

Bao v¢,
GV, NV

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 16p.

- Kiém tra stra chira cac thiét bi may moc:

May tinh, ti vi, binh nong lanh , bong den...

CBQL,
KT, GV

Thang
11/2025

- Chuan bi céc diéu kién co s vat chat phong
chong dich bénh :
- Tong vé sinh , khir khudn trong va ngoai

16p hoc, hut bé phot

CBQL,
GV, Poan
TN,
CMHS,
BV, Y té

- Gido duc tré ¥ thirc gifra gin d6 dung d4
choi cua truong, 16p thong qua céac hoat

dong.

- Kiém tra cac diéu kién CSVC dam bao an

toan cho tré.

G1ao vién

Chuén bi co s& vat chit cho hoat dong ““ Hoi

thi gido vién day gioi cip truong

Pho HT,
Poan TN,
Tb VP, céc
t6 CM
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- Chuan bj tot CSVC, céac diéu kién khad
chao mung ky ni¢m ngay nha gido VN 20/11

Thang
12/2025

Tong vé sinh , khir khuan trong va ngoai 16p

hoc

CBQL,
GV, boan
TN,
CMHS,
BV, Y té

- Theo ddi stra chita ban ghé, hé thong dién,

den, quat va cac trang thiét bi khac.

- Mua sam 1 s6 d6 dung chét luong cong tad

cham soc, giao duc tré

- Chuén bi co s& vat chat cho hoat dong trai
nghiém “ Bé tap lam chién si” chao mung
ngay Thanh 13p Quéan di nhan dan Viét
Nam 22/12

Pho HT,
KT, BV,
GV

Thang
01/2026

- Theo dbi viée st dung do dung, thiét bj
oiang day cua gido vién. - Chuan bi co so vat
chat cho hoat dong trai nghiém “ Ngay Tét

cO truyén”

Pho HT, to
truong cac
to CM, KT

- Pé xuét lanh dao nha trudng thanh Iy
nhirng thiét bj hu hong va bo sung, stra chira
CSVC, cac trang thiét bi & phong churc ning,

do choi ngoai troi.

CBGVNV

- Bao céo tai san tdng, giam tai san trén phan

mém

HT, KT

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 16p.

Pho HT,
BV, GV
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Thang
02/2026

- Thuong xuyén giam sat tinh hinh tai san
trong nha trudong, stra chira tai san hu hong,|

dam bao viéc hoc cua tré duoc tot.

Pho HT,
BV, GV,
KT

Ni€ém phong tai san toan truong.

- Phan cong truc ban, gilt gin, bdo quan tai

san nha truong trong thoi gian nghi Tét.

- Kiém tra CSVC sau nghi Tét.

Pho HT,
BV, GV

Thang
3/2026

- Theo doi tinh hinh canh quan moi trudong

(tong vé sinh truong 16p).

Pho HT,
BV

Theo ddi viéc bao quan, giao nhén thiét bi
ciang day, thiét bi vé so sach, vé bao quan|
thiét bi (thuc hién dung quy dinh nh3

truong).

Pho HT,
BV

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 16p.

Pho HT,
BV, GV

- Phéi hop Poan TN chuan bi CSVC phuc
vu cho cac hoat dong chao mung ngay thanh

lap Doan TNCS HCM 26/03

Pho HT,
KT, BV,
GV

Thang
4/2026

- Kiém tra tinh hinh ban ghé thiét bi, bao trj

may tinh .

Pho HT,
BV, GV,
KT

- Kiém tra thiét bi day hoc (quan sat, trao d6i

v6i GVCN).

Pho6 HT, t6
truong to
CM.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 16p

Pho HT,
BV, GV




12

. Chuén bj co s& vat chat cho hoat dong trai
nghiém “ Phong chdy chita chay — To1 yéu
Viét Nam “

- Tong vé€ sinh truong hoc, theo doi va sua

chita ban ghé, hé théng dién, dén, quat, diéu/CBGVNY,
he Poan TN
oa

- Chi dao téng vé sinh trudng 1p, cham sod
cay xanh.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 1p
. Chuén bj co s& vat chit cho hoat dong trall ppe HT
nghiém cho tré 5 tudi GV

. Chuén bj co s& vat chéat cho hoat dong
Thang |Rung chuong vang — Tong két nim hoc —

5/2026  [Vui Tét thiéu nhi 1/6”

- Kiém ké, dinh gia, thanh 1y, cc loai tai san
bi hu hong khong sir dung dugc, lap bién
ban thanh Iy mot s6 tai san khong st dung
duoc.

- Tong két cong tac st dung, bao quan thié Pho HT,
BV, GV,

bi, CSVC trong ndm hoc KT

- Tong vé sinh toan trudng chuan bi tong két
nam hoc 2025-2026

- Phan cong dé bao quan CSVC trong 2
thang he.

Trén day 1a ké hoach bao quan va sir dung co sé vat chat cia truong trong nim
hoc 2025 - 2026, dé nghi tat ca can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh thuc hién

tdt ké hoach dé ra nham sir dung tai san nha truong dat hi€u qua cao nhét
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NGUOI LAP KE HOACH

Tran Thi Thanh Huyén
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