UBND THANH PHO NAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON SAO VANG Poc 14ap - Tu do - Hanh phc

S6: 04/KH- MNSV TP. Nam Dinh, ngay 20 thadng 9 nam 2024

KE HOACH KIEM TRA NOI BOQ
NAM HOQC 2024-2025
( Kém theo Quyét dinh s6 14/0D- MNSV ngay 20/09/2024)

I/ CAC CAN CU PE XAY DUNG KE HOACH:

Quyét dinh s6 1708/QD-UBND ngay 12/8/2024 cta UBND tinh vé viéc
ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 dbi véi gido duc mam
non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén tinh Nam Dinh;

Cong vian s6 1591/SGDDT-TTr ngay 28/8/2024 cua S& GDDT vé viéc
huéng dan thuc hién cong tdic KTNB co s& gido duc tir ndm hoc 2024-2025;

Cong van s6 1608/SGDDT-TTr ngay 29/8/2024 cia S¢ Gido duc va Pao
tao tinh Nam Pinh vé viéc trién khai cong tac thanh tra, kiém tra va huong dan
thuc hién nhiém vu nam hoc 2024- 2025;

Cong vian s6 597/PGDDT-GDMN ngay 04/09/2024 ciua Phong GD-DT
thanh phé Nam Dinh “Vé viéc huéng dan nhiém vu GDMN niam hoc 2024 -
20257

Cong vin s6 610/PGDDT-KTr ngay ngay 09/9/2024 cua Phong GD&DT
thanh phé Nam Dinh vé viéc huong dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bd co sé
giao dyc tir ndm hoc 2024-2025;

Cong vin s6 616/ PGDDPT-GDMN ngay 10/9/2024 ciua Phong GDPT vé
trién khai, huéng dén thyc hién nhiém vy ndm hoc 2024-2025 ve linh vyc cong
tac kiém tra;

Ké hoach s6 02/KH-MNSV ngay 20/9/2024 cta truong mam non Sao Vang
vé K& hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2024-2025;

K¢é hoach s6 03/KH-MNSV ngay 20/9/2024 cuia trudng mam non Sao Vang
vé K& hoach giao duc nha truong nam hoc 2024-2025.
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Dé cu thé hod cdc vin bin hwdong din thwe hign nhigm vu nam hoc,
hwéng dén thwc hién cong tic kiém tra ngi b ciia cdp cé thim quyén va
nhitng nhiém vu trong tim nim hoc 2024- 2025 ciia nganh, ciia cdp hoc.
Trwong mam non Sao Vang xdy dung Ké hoach thuc hién cong tic kiém tra
ngi bp nam hoc 2024- 2025 nhw sau:

11/ MUC PICH, YEU CAU:
1. Muc dich:

- Thong qua kiém tra dé xem xét, danh gia, chan chinh, xir Iy kip thoi cac
han ché, thiéu sét, sai pham ctia t6 chiic, c& nhan va nhiing van dé phat sinh (néu
c6) tai don vi; tim ra giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua cong tac quan 1y tai
don vi; cing cb va thiét 1ap trat tu, ky cuong, gop phan ning cao chat luong,
hiéu qua va phat trién bén viing gido duc ¢ dia phuong, don vi. Bién qua trinh
kiém tra thanh qua trinh ty kiém tra, tu danh gia clia can bd quan 1y, vién chuc,
nguoi lao dong tai don vi trong viéc thuc hi¢én nhi€ém vu dugc giao.

- Két qua kiém tra 1a mot trong nhiing cin ¢ quan trong dé danh gia mirc
d6 hoan thanh nhiém vu duoc giao; danh gia theo chuan hiéu truéng, chuan nghé
nghiép gido vién; danh gid vién chirc; xét thi dua;... doi v6i can bo lanh dao,
quan 1y, nha gido, nhan vién, tap thé 16p, nguot hoc; thuc hién cong tac boi
dudng ddi ngti, quy hoach can bo; thuc hién ché dd, chinh sach ddi véi doi ngll
can bg quan ly, nha gido, nhan vién.

2. Yéu ciu:

- Thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gid toan bd cac hoat dong gido duc
trong pham vi nd1 by nha trudong trén co so kiém tra, dbi chiéu véi cac quy dinh
ctia phap luat, cac van ban chi dao, huéng dan ciia cac co quan c6 tham quyén.

- No1 dung KTNB can lua chon co trong tam, trong diém, bam sat vao ké
hoach va nhiém vu trong tdm tirng nam hoc.

- Viéc kiém tra can chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu, kip thot;
khéng chong chéo vé ndi dung, d6i tuong, thoi gian kiém tra; khong 1am can tro

hoat dong binh thudng cta ddi tuong kiém tra.
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- Két qua kiém tra phai phan anh dung thuc trang cta don vi, nhan xét,
danh gia & diém manh, han ché, thiéu sot, sai pham cta ting bo phan, c4 nhan
theo timg ndi dung kiém tra. Khich 18, dong vién, lan toa guong nguoi tot viéc
tt; xac dinh rd nguyén nhan cua ting han ché, thiéu sot va trach nhiém cua to
chtic, c& nhan co lién quan dé kién nghi bién phap khic phuc nham cai tién chat
luong hoat dong day-hoc va don ddc thuc hién nghiém tuc, tuan tha cac quy
dinh cta phap luat vé gido duc. Xt 1y hodc dé& xuat xir Iy nghiém nhitng sai
pham (néu co) va kién nghi bién phap khic phuc han ché, thiéu sét, sai pham.

- Viéc kiém tra phai dugc thuc hién theo Ké hoach hoic khi ¢ chi dao cua
Thu trudng don vi d6i voi cac trudng hop can kiém tra dot xudt.

- Pay manh viéc xur 1y sau kiém tra (don déc, kiém tra viéc thuc hién céac
kién nghi, quyét dinh xir Iy vé kiém tra).

111/ NOI DUNG KIEM TRA:
1. Kiém tra thuong xuyén

Can ¢ vao nhiém vy nidm hoc, tinh hinh thuc té va dé thuc hién cong tac
quan ly, nha truong t6 chirc thuc hién kiém tra thuong xuyén cac mat hoat dong
cla giao vién, nhan vién va nguoi hoc. (CO danh muc kém theo tai Phu luc 1)

2. Kiém tra theo ké hoach

Can cr vao nhiém vu nam hoc va tinh hinh thuc té, nha truong t6 chuc thuc
hién kiém tra cac TH/ nhoém chuyén mon , cac bg phan va ca nhan theo ké hoach.

Cu thé: Kiém tra 16 gido vién, 01 nhan vién, 02 T6/Nhom chuyén mén, 06
hoat dong cua ban/bd phan. (CO danh muc kém theo tai Phu luc 2)

3. Kiém tra dt xuat

Thuc hién kiém tra dot xuat khi c6 khiéu nai, to cao, kién nghi, phan anh hoic
khi c6 yéu cAu clia cac co quan quan 1y giao duc hodc do Hiéu trudng chi dao.
VI/ TO CHUC THUC HIEN:

1. Cac phuong phap, hinh thirc t6 chirc thwe hién

1.1. Kiém tra thuong xuyén:
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Do cac thanh vién trong Ban KTNB thuc hién thuong xuyén, di cung véi
cac hoat dong quan ly, phuc vu kip thoi cong tac quan ly, thyc hi¢n linh hoat
bang nhiéu cach khac nhau, hd so don gian.

1.2. Kiém tra theo ké hoach

Pugc thuc hién theo trinh tu, thu tuc nhat dinh do Ban KTNB xay dung
theo huéng dan cua cip trén.
1.3. Kiém tra dot xuat

Thuc hién kiém tra dot xuat giup Hiéu trudng nha trudng, co quan quan 1y cap
trén c6 thong tin, co sé, minh chimg xac thuc dé danh gia ding tinh hinh hoat dong
ctia d6i tuong kiém tra ¢ thoi diém hién tai, so sanh v6i nhitng thong tin nhan duoc
dé danh gia, kién nghi hodc xir Iy sai pham kip thoi, diéu chinh cong tac quan 1y.

2. Trach nhiém thuc hién
2.1. Trach nhiém ciaa Hi¢u trwéng

- Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo.

- Can ctr vao cac van ban chi dao, tinh hinh thuc té cia nha truong dé xay
dung Ké& hoach kiém tra noi bo, thong bao cong khai Ké hoach kiém tra ngay tir
dau nam hoc va chi dao Ban KTNB t6 chuc trién khai thuc hién Ké hoach
KTNB bao dam tién do, chat luong, hi¢u qua theo khung thoi gian nam hoc.

- Hang thang, dua ndi dung danh gia cong tac KTNB vao chuong trinh
cong tac, dong thoi diéu chinh, bd sung Ké hoach KTNB cho phu hop voi thuc
té. Cudi hoc ky va cudi nim hoc, bao céo két qua cong tdc KTNB va viéc st
dung két qua kiém tra trudc Hoi dong truong.

2.2. Trach nhiém caia Ban kiém tra ndi b

- T6 chtrc thuc hién viéc kiém tra theo ké hoach va thuc hién viéc theo doi,
don doc viéc thuc hién kién nghi ciia doi tuong duoc kiém tra.

- Khi két thac 1am viée voi doi tuong kiém tra, Ban KTNB phai hoan thién
ho so, bién ban timg ndi dung kiém tra, Truéng Ban kiém tra xdy dung béo céo
két qua cudc kiém tra trinh Hiéu truong.

- Xem xét, xtr Iy nhimg kién nghi trong bién ban, bao cio két qua. Quan

tam t6i cac kién nghi v6i cac to chitc trong don vi; kién nghi hd tro, gitp d& doi
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tuong kiém tra; kién nghi yéu cu xur 1y c& nhan, bd phan c6 vi pham; kién nghi
ctia di twong kiém tra... dé kip thoi giai quyét.

2.3. Trach nhiém cia TTCM, t6 trwéng vin phong, truéng cic Ban, B)
phan

- Trién khai thuc hién ké hoach hoat dong cua td, bd phan, ban minh phu
trach.

- Thuong xuyén kiém tra, don ddc viéc thuc hién nhiém vy cua thanh vién
trong t6.

- Thong bao ké hoach kiém tra tdi to vién t6 minh (khi dugc Ban KTNB
nha truong thong bao).

- Nghién cuu ki Ké hoach KTNB, tham muu cho Lanh dao nha truong
trong viéc to chirc thuc hién kiém tra dam bao dung yéu cau va phi hop véi tinh
hinh thyec té.

2.4. Trach nhiém cua can b9, giao vién, nhan vién nha truong

Nghiém tic thyc hién nhiém vu dugc phan cong theo ké hoach cua t0, cta
nha truong, cua Ban kiém tra ndi bo; déng tho1i, trong qua trinh thyc hién c6 ¥
thic xay dung dé xuét diéu chinh dé Ké hoach phu hop hon, dap tng tot yéu cau
ctia cong tac KTNB va su phat trién ctia nha truong.

3. Ché d¢ thong tin, bao cao:
3.1. Bao cao dinh ky:

- Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2024- 2025: Nop trudc ngiy
01/10/2024.

- B&o c4o so két hoc ky I, tong két vé cong tac KTNB duoc tich hop trong
bao céo so két hoc ky I, tong két ndm hoc cia nha trudng theo huéng dan cia
Phong GD va DT thanh pho.

3.2. Bao cdo dot xuat:

Khi dugc Phong GDDT yéu cau hodc khi co vu viée xdy ra tai don vi lién
quan dén cong tac kiém tra, xtr 1y don thu, giai quyét KNTC, xir Iy VPHC,
PCTNTC (ké ca cac vu viée da giai quyét).
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Trén day 13 ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2024- 2025 cua trudng

mam non Sao Vang./.

Noi nhan:
- Nop PGD:
- Thanh vién Ban kiém tra noi bo;
- Dbi tuong dugc KTNB;

- Luu: VT, VP. Tran Thi Anh Nguyét



PHU LUC 1

KIEM TRA THUONG XUYEN
(Kém theo Ké hoach s6 04/KH- MNSV, ngay 20/9/2024)

STT Noi dung KT Péi twong KT Nguoi thue Thoi diém KT | San phim sau KT | Diéu chinh/Ghi
hién KT cha

1 | Viéc thyc hién nén nép cia Gido vién BGH/TTCM Kiém tra thoi Ghi chép, cap nhat | Di qua cac 16p
gido Vvién trong cac hoat cac khoi diém don tra, vui vao sb theo ddi hoc dé KT nhanh
dong: don/tra tré, td chirc céc choi, hoc tap, an,
hoat dong vui choi, hoc tap, ngu
an, ngu.

2 | Viéc thuc hién cong tac nuoi Giao vién BGH/TTCM Trong qua trinh | Ghi chép, cap nhat | Kiém tra tai cac
dudng, chim soc, gito duc tré cac khoi thyc hién chi dé vao s6 theo doi nhom/ 16p
theo ké hoach chu dé. theo lfe hoach da

xay dung

3 | Viéc thyc hién ho so, cac bai Giao vién BGH/TTCM | Trong quatrinh | Ghichép, cap nhat | KT ho so tré tai
tap cla tré, cong tac danh gia cac khoi thue hién chu ‘dé/ vao so6 theo doi cac nhom/16p
tré cua giao vién Cudi chu 4¢

4 | Viéc trang tri nhém/ 16p, sap Giao vién BGH/TTCM Kiém tra hang Ghi chép, cap nhat | Kiém tra tai cac
xép, bao quan va st dung cac khdi tuan vao so theo doi nhom/ 16p
trang thiét bi, d6 dung, dd
choi

5 | Viéc xdy dung nén nép ciia NVDD BGH Dau gio, gio so Ghi chép, cap nhat | Kiém tra tai bép
nhan vién dinh dudng: Cong ché, ché bién va vao sb theo doi
tac dam bao VSATTP, trang chia an
phuc bao hd, luu mau thirc
an,vé sinh bép....

6 | Cong tac dam bao an toan Giao vién, nhan BGH/TTCM Kiém tra hang Ghi chép, cap nhat | Kiém tra tai cac
cho tré vién céc khoi ngay vao sb theo ddi nhom/ 16p
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PHU LUC 2

KIEM TRA THEO KE HOACH
(Ké hoach sé 04IKH- MNSV, ngay 20/9/2024)

STT Noi dung KT Poi twong KT Thoi gian tién hanh | Piéu chinh/Ghi chu
KT
1 |Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cua gido | C4c gido vién: Tuén 2 thang 10/2024 | Kiém tra thong qua
vién: Viéc doi méi ndi dung, hinh thtc, | 1. Mai Thi Tuyét Nhung viéc du gio
phuong phép hoat dong theo quan diém “ Lay | 2. Nguyén Thi Thu Trang
tré 1am trung tdm”
2 | Viéc thuc hién cong tac y té hoc duong P/c Vii Thi Thu Huong — | Tuan 3 thang 10/2024 | Kiém tra thong qua
Giao vién- Phu trach cong hé so s6 sach
tac y té
3 | Viéc trién khai Gmg dung céng nghé thong tin | BGH nha trudng Tuén 1 thang 11/2024 | Kiém tra tryc tiép
va chuyén doi sd trong cong tic quan 1y,
cham soc giao duc tré

4 | Viéc xay dung Ké hoach gido duc cia|T6 chuyén mén MGL 5-6 | Tuan 2 thang 11/2024
T6/Nhom chuyén mén tudi

5 |Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cua gido | C4c gido vién: Tuan 4 thang 11/2024 | Kiém tra thong qua
vién: Viéc thuc hién ké hoach nudi dudng, | 1. Pham Thi Thu B viéc du gio
chiam soc, gido duc tré theo chu dé. 2. Tran Thi Minh Hoa

6 | Cong tac quan Iy va st dung tai san . BGH nha truong. Tuén 2 thang 12/2024 | KT s6 theo ddi tai

san, KH mua sém,
sua chita CSVC

7 | Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cua gido | CAc gido vién: Tuén 3 thang 12/2024 | Kiém tra thong qua

vién: Viéc d6i méi PPDH, str dung d6 dung,
do choi, trang thiét bi cho hoat dong giao duc
tré

1. Tran Thi Thu Huong
2. Pham Thuy Linh

viéc du gio
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STT Ni dung KT Poi twong KT Thoi gian tién hanh | Piéu chinh/Ghi chu
KT

8 | Viéc thyc hién quy dinh cong khai chat luong | B/c Vii Thi Thu Huong- GV- | Tuén I thang 1/2025 | Kiém tra cc hinh
GD va cac di€u kién dam bao CLGD. (Theo | Phuy trach cong tac cong khai thirc cong khai.
thong tu 09/2024/TT- BGD DT)

9 |[Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cta gido | CAc gi4o vién: Tuan 2 thang 1/2025 | Kiém tra thong qua
vién: Viéc 16ng ghép, tmg dung gido duc | 1. Nguyén Minh Thu viéc du gio
Stem trong hoat dong cua tré. 2. Tran Thi Thanh Nga

10 | Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, | B phan phu trach tiép cong | Tuan 2 thang 2/2025
t6 céo dan, giai quyét khiéu nai, t6

céo

11 | Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua gido | CAc gi&o vién: Tuan 3 thang 2/2025 | Kiém tra thong qua
vién: Viéc thyc hién Ung dung cong nghé | 1. Hoang Thi Huong Giang viéc du gio
thong tin trong hoat dong giao duc tré. 2. Thai Thi Thu Hién

12 | Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta gido | CAc gi4o vién: Tuan | thang 3/2025 | Kiém tra théng qua
vién: Viéc doi méi ndi dung, hinh thuc, | 1. Vil Thi Nga viéc du gio
phuong phap hoat dong theo quan diém “ Lay | 2. Nguyén Thi Thanh Hai
tré lam trung tdm”

13 | Viéc sinh hoat T6/ Nhém chuyén mon T6 chuyén mon Nha tré Tuén 4 thang 3/2025

14 | Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua gido | CAc gi&o vién: Tuan 2 thang 4/2025 | Kiém tra thong qua
vién: Viéc 1ong ghép, ung dung gido duc | 1. Pham Thi Thu A viéc du gio
Stem trong hoat dong cua tré. 2. Tran Thi Thanh Thuong

15 | Viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cua nhan | B/c: Tran Thi Thanh Huong- | Tuan 3 thang 4/2025

vién dinh dudng.

NVDD
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STT Ni dung KT Poi twong KT Thoi gian tién hanh | Piéu chinh/Ghi chu
KT
16 | Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua gido | CAcC gi&o vién: Tuan 1 thang 5/2025 | Kiém tra thong qua

vién: Viéc d6i méi PPDH, str dung d6 dung,
do6 choi, trang thiét bi cho hoat dong giao duc
tré

1. Lé Thi Thu Huong
2. Nguyén Thi Oanh

viéc du gio

17

Viéc luu trir cong van di, dén va quan 1y ho
so CBGVNV

B phan hanh chinh, van thu

Tuan 2 thang 5/2025
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